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Cancelacion de Compra

El proceso de cancelacidon de compras es muy sencillo, si usted ha realizado cancelacién de facturas este
paso le serd muy parecido. Para cancelar las compras realice los siguientes pasos:

1.Realizar la consulta para elegir la compra a cancelar, para este paso dirijase a:
Compras / Consultas Generales
Aplique los filtros necesarios para encontrar mas rdpido la compra a cancelar y de clic en Consultar.

Aparecera la siguiente consulta en donde debera seleccionar la compra que se cancelard, para seleccionar

el folio de doble clic sobre el folio o presione [Enter] sobre el mismo.
1

# Consultas de Compras =B =5
Tipo Compra Divisa |Ambos
Folios a 9999995099 Proveedor j B i
Fecha | 1-0CT-2018 & 5-NOV-2018 Sucursal Consultar | Excel
Folio Proveedor | Fecha | Factura |Diviss] Importe MM | ImporteDls | TC | Status | UuID [«
ACODSTA LEYL 2-Dct2018 11111 MN 1160 18.00
44936 ALVAREZ MAF 3-O0ct-2018 031018 MN 58.00 18.00
24937 ALVAREZ MAF15-0ct-2018 A92574 MN 0.00 18.50
£4938 ARANCIA COR 15-0ct-2018 3564354 MN 2.80 18.50
-
Totales | 72.50 | 0.00

2. Se nos mostrara la siguiente ventana y daremos clic en el botdn [Cancelar].

-

¥ Consulta de Documentos de Compra EI@
ACOSTA LEYVA FRANCISCO Doble Click o F2 para asignar UUID
el e e | =
Proveedor| 1 ?I Divisa | Pesos #Factural 11111 Subtotal 10.00
Tipo Compra TC. 18.0000 in ”—gﬁ% Dezc.Global
Fecha | 2-0ct-2018 FEntrada | 2-0ct-2018 F.de Pago Desc.Partidas
Comentarios: Suc |MATREZ ~ | #pedim] impuesto’ 1,60
- Fecha Impuesto2
- Aduana Total 11.60
Clave F2 Descripcién Cant Unidad Lote Caducidad | Costo Unit | %Desc|%Imp Importe |A
SCC ABRILLANTADOR _!d PZA 10.00 16.00 10.00

=
« | | »
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3.El sistema nos pedira confirmar la cancelacién, en una ventana como la siguiente en donde debera:

= Definir la fecha de cancelacion.

=  Escribir Comentarios o motivos de cancelacion.

= Seleccionar el motivo. Escriba de nuevo el folio del documento a cancelar.
= Dar clic en el botdn [Si].

P

@' Confirmar Cancelacion E

Fecha de Cancelacion: I 6-Nov-20138

Comentarios o Motivos de Cancelacion:

EIE ingre=aron mal las piezas

Motive I Error del Usuario LI

Por favor escriba nuevamente el folio del documento a cancelar

Folio del documento a CANCELAR: IMQ 5

iSeguro gque desea CANCELAR el documento 7
si| No |

Listo, en este momento se ha realizado la cancelacién de la compra de la forma correcta y se nos
mostrara de la siguiente manera.

@' Consulta de Documentos de Compra EIE
ACOSTA LEYVA FRANCISCO Doble Click o F2 para asignar UUID
Anceras 24 Las Arboledas Cancelada I pa 0
Atizapan De Zaragoza Edo. De Mex. 54020 5235 e Lina Lopez Folio A4935
Proveedor| 1 ?I Diviza | Pesos #Factura] 11111 Subtotal 10.00
Tipo | Compra TC. 18.0000 indzasfos Desc.Global
Fecha | 2-Oct-2018 F.Entrada | 2-Oct-2018 F.de Pago Desc.Partidas
Comentarios: suc |MATREZ | #pedim| Impuesto 160
- || Fecha Cancelacion: 8-Nov-18 AI Fecha Impuesto
Wativa:Error del Usuario =
+ || Se ingresaron mal las piezas LI Aduana Total 11.60
Clave F2 Descripcion Cant Unidad Lote Caducidad | Costo Unit | %Desc|%Imp Importe -
sCC ABRILLANTADOR 1.00|PZ4& 10.00 16.00 10.00

EI Reenviar | Imprimir |

Es importante recordar que las existencias de los articulos contenidos en la compra cancelada se veran
afectadas a manera de salida por cancelacién de compra.
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